
 

 

 

 
ICT Confidentialiteitsverklaring doorgeven  

handleiding Self Service Portal   

 

 

1 Aanmelden op de ICT dienstencatalogus 
 

 Surf naar https://ssp.uzgent.be 

 Meld aan met je LDAP gebruikersnaam en het wachtwoord. 

 Heb je deze nog niet ontvangen kan je deze opvragen via http://wachtwoordbeheer.uzgent.be 

 

 

 
 

 

 LET OP: je gebruikersnaam en wachtwoord zijn hoofdlettergevoelig! 

 

 

 

 

 

 

 

https://ssp.uzgent.be/
http://wachtwoordbeheer.uzgent.be/


 

 

 

 

 

2 Selecteer het nodige formulier 
 

 Na het inloggen krijg je onderstaand scherm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik op het icoon “ICT” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik onder de rubriek “ICT aanvragen” op het formulier “ICT confidentialiteitsverklaring” 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 Het formulier “ICT confidentialiteitsverklaring” opent 

 

 

3 Akkoord verklaren 
 

 Op het formulier dien je elk item aan te vinken voor gelezen en goedgekeurd 

 Klik nadien op “verzenden” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

4 Bevestiging 
 

Na het verzenden krijg je een bevestiging te zien: 

 

 
 

Hierna mag je het scherm sluiten. Je krijgt op jouw opgegeven e-mailadres nog een bevestiging met daarin een 

kopie van jouw aanvraag. 

 

 

 LET OP: Wanneer we niet over jouw e-mailadres beschikken, krijg je een melding op het scherm te zien. 

We raden aan om in dat geval jouw e-mailadres te laten registreren bij het P-Loket voor personeelsleden 

(Ingang 12 Route 1510 ploket@uzgent.be),  S-Loket voor studenten verpleegkunde (Ingang 12 Route 

1510 sloket@uzgent.be) of de Badgeshop voor overige (Ingang 50 Route 520 badgeshop@uzgent.be) 

 

 

5 Vragen of problemen 
 

 Bij technische vragen of problemen kan u telefonisch contact opnemen met de UZGent Helpdesk op 

nummer 09/332.20.01  
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